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TERMO DE REFERENCIA

Processo n2 00002/2024
1. DO OBJETO
1.1. Contratacdo de empresa especializada em locacdo de espaco fisico para
realizacdo de reunido relativa ao Planejamento Estratégico da Diretoria de Administracdo —
Dirad.
2. DA DESCRICAO DOS SERVICOS
2.1. O servigo a ser contratado compreende: (i) locacdo de saldo/espago, com mesas

e cadeiras; servigo de alimentagao (café da manha, almogo e lanche da tarde (coffee-break).

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. Foi solicitada a Geréncia de Suprimentos e Infraestrutura — Gesup a contratacado
de espaco fisico, incluso mobilidrio e alimentacdo (coffee break e almoco) para realizacdo de
reunido referente ao Planejamento Estratégico da Diretoria de Administracdo - Dirad.

3.2 Estima-se a participacdo de 40 (quarenta) pessoas, sendo: o Facilitador, o
Diretor da Dirad, a Superintendente Executiva, os Gerentes, os Assessores Sénior, os
Assessores, os Terceirizados e os Estagidrios, lotados na Superintendéncia de Gestdo de
Pessoas, Suprimentos e Infraestrutura —Supes e Superintendéncia de Tecnologia - Sutec.

4. DOS REQUISITOS LEGAIS

4.1. Aplicacao da Lei n? 13.303, de 30 de junho de 2016, que “Dispde sobre o
estatuto juridico da empresa publica, da sociedade de economia mista e de suas subsidiarias,
no ambito da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios”.

4.2. Os processos operacionais e os produtos utilizados pela Empresa vencedora
deverdo estar em consonancia com as melhores praticas de sustentabilidade, contribuindo
para a reducdo do impacto ambiental, quando for o caso.

5. DO LOCAL DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS

5.1. O servico descrito no subitem 2.1. sera realizado em espaco externo, concedido
pela licitante vencedora.

6. DAS OBRIGACOES DA EMGEA

6.1. Acompanhar e fiscalizar a execug¢do do servico por intermédio de empregados

especialmente designados.

6.2. Prestar informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
empresa vencedora, necessarios a execucao do objeto descrito neste Termo de Referéncia.
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6.3. Efetuar o pagamento das faturas nos prazos e condi¢Ges pactuados, quando
estes estiverem de acordo com o exigido.

6.4. Impugnar o pagamento de valores relativos a eventuais divergéncias entre as
faturas e os servigos entregues pela empresa vencedora.

6.5. Informar a empresa vencedora os atos que possam interferir direta ou
indiretamente na execug¢ao dos servigos.

6.6. Comunicar formalmente qualquer anormalidade ocorrida na execu¢do do
servigo.
6.7. Aprovar ou rejeitar, no todo ou em parte, os servigos em desacordo com as

obrigacdes assumidas pela empresa vencedora.

6.8. Exigir a substituicio de qualquer profissional, cujo comportamento ou
capacidade sejam julgados imprdprios ao desempenho dos servigcos a serem executados.

6.9. N3o permitir que terceiros realizem os servicos especificados neste Termo de
Referéncia, durante a vigéncia, salvo a subcontratacao.

6.10. Aplicar as sancbes, conforme previsto neste Termo de Referéncia e na
legislagao vigente.

6.11. A Emgea impugnard o pagamento de valores relativos a eventuais divergéncias
entre a fatura da empresa vencedora, e o controle que venha a manter, até a completa
apuracao dos fatos.

6.12. Cada uma das partes concorda e garante que é individualmente responsavel
pelo cumprimento de suas obrigacdes decorrentes da LGPD e de eventuais regulamentacbes
emitidas posteriormente pela ANPD.

6.13. A Emgea garante que:

6.14. Os dados pessoais compartilhados, transferidos ou de qualquer forma
disponibilizados para acesso e utilizacao pela empresa vencedora, de acordo com o servico,
foram coletados, transferidos e de qualquer forma tratados de acordo com as leis de
privacidade e protecao de dados aplicaveis no Brasil.

6.15. E capaz de cumprir com os direitos dos titulares garantidos pela LGPD.

6.16. Cumpre com todos os principios para tratamento de dados pessoais
estabelecidos pela LGPD, o que significa que a Emgea apenas compartilha, transfere ou
disponibiliza para acesso da empresa vencedora aos dados pessoais que sdo pertinentes,
proporcionais e ndo excessivos em relacao as finalidades do tratamento.

6.17. Comunicara a ANPD conforme os requisitos da LGPD em caso de incidente.
7. DAS OBRIGAGCOES DA EMPRESA VENCEDORA

7.1. Cumprir rigorosamente as condicdes do objeto deste Termo de Referéncia.
7.2. Indicar um representante responsdvel pelo servico, que realizard seu

acompanhamento, atuando como interlocutor principal perante a Emgea.
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7.3. Comunicar ao representante da Emgea, por escrito, a existéncia de
anormalidades, condi¢des inadequadas de execugdo dos servicos ou a iminéncia de fatos
que possam prejudicar a perfeita execugao do servigo.

7.4. Atender prontamente e prestar todos os esclarecimentos que forem
solicitados pela Emgea.
7.5. Responsabilizar-se pelo comportamento dos seus empregados e por

quaisquer danos que estes causarem a Emgea ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo
durante a execugdo dos servigos.

7.6. Respeitar durante a execugdo dos servigos, todas as normas, politicas e
legislacao federais, estaduais e municipais pertinentes e vigentes.
7.7. Ser responsavel pelos 6nus decorrentes de todas as reclamacgdes, acdes

judiciais ou extrajudiciais, por culpa ou dolo, que possam ser alegadas por terceiros contra
a Emgea, decorrentes da prestacdo dos servigcos objeto deste Termo de Referéncia.

7.8. N3o permitir que seus empregados trabalhem descalcos, com tamancos,
sandalias ou vestudrios ndo condizentes com o decoro publico.

7.9. Executar os servicos por intermédio de profissionais qualificados, com
experiéncia e conhecimento compativeis com os servicos destinados ao cumprimento do
objeto.

7.10. A paralisacdo da prestacdo dos servicos durante a fase da execucdo equivale

ao descumprimento total das obrigacdes assumidas, podendo a Emgea aplicar as sancbes
previstas e na legislacdo pertinente.

7.11. Responsabilizar-se pelos recursos materiais e humanos necessarios a
execucdo dos servicos e providenciar os meios adequados para a sua execugao.

7.12. Arcar com prejuizos causados a Emgea e/ou terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidades cometidas por seus funcionarios na execucao dos servicos
contratados.

7.13. Arcar com todos os encargos sociais trabalhistas, tributos de qualquer espécie

gue venham a ser devidos em decorréncia da execuc¢dao dos servicos pela empresa
vencedora, bem como custos relativos ao deslocamento e estada de seus profissionais, caso

exista.

7.14. Executar os servicos em conformidade com a Lei Geral de Prote¢dao de Dados
Pessoais (LGPD) - Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018.

7.15. Garantir a integridade e a disponibilidade dos documentos e informacdes

gue, em decorréncia da Contrato, estiverem sob a sua guarda, sob pena de responder por
perdas e/ou danos causados a Emgea e a terceiros.

7.16. Para a perfeita execugdo dos servigos, a empresa vencedora deve cumprir os
prazos estabelecidos e demais avencas pactuadas, conforme as responsabilidades legais
vigentes.

7.17. Cumprir todas as obriga¢cGes constantes neste Termo de Referéncia e sua

proposta comercial, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto.

7.18. Realizar os servicos em perfeitas condicGes, conforme especificacdes, prazos
e local constantes neste Termo de Referéncia.
7.19. Relatar a Emgea, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,

irregularidades ocorridas que impecam, alterem ou retardem a execucdo do objeto,
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efetuando o registro da ocorréncia com todos os dados e circunstancias necessarias a seu
esclarecimento, sem prejuizo da andlise da administragdo e das sangdes previstas.

7.20. Manter, durante toda a execugdo do servigo, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas neste Termo
de Referéncia.

7.21. Atender aos requisitos de sustentabilidade sécio ambiental, previstos nas
legislagdes vigentes.
7.22. E vedado a empresa vencedora utilizar o nome da Emgea, ou sua qualidade

de empresa vencedora, em quaisquer atividades de divulgagdao empresarial, como, por
exemplo, em cartdes de visita, anuncios e impressos.

7.23. E vedado a empresa vencedora reproduzir, divulgar ou utilizar, em beneficio
préprio ou de terceiros, quaisquer informacdes de que tenha tomado ciéncia em razdo da
execucdo dos servicos sem o consentimento prévio e por escrito da Emgea.

7.24. Preservar o dominio, ndo divulgar nem permitir a divulgacdo, sob qualquer
hipdtese, das informacdes a que venha a ter acesso em decorréncia dos servicos realizados,
sob pena de responsabilidade civil e/ou criminal.

7.25. Cada uma das partes concorda e garante que é individualmente responsavel
pelo cumprimento de suas obrigacdes decorrentes da LGPD e de eventuais regulamentacdes
emitidas posteriormente pela ANPD.

7.26. A empresa vencedora se obriga a adotar conduta de elevados padrdes éticos e
de integridade, observando a legislacdo e o interesse publico e, neste ato, faz adesdo ao
Cédigo  Etica, Integridade e Conduta da Emgea, disponivel no link:
https://www.emgea.gov.br/Home/Page/9d925815-4516-43a0-af39-dd23adaf46d

8. DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS — LGPD

8.1.1. DEFINICOES:

8.1.1.1. Para efeito do Contrato, sdao consideradas as seguintes defini¢des:

8.1.1.1.1. “ANPD” - Autoridade Nacional de Protecdo de Dados - responsavel por zelar,

implementar e fiscalizar o cumprimento da LGPD e demais leis de protecdo de dados no Brasil;

8.1.1.1.2. “Controlador” - pessoa fisica ou juridica, de direito publico ou privado, a quem
compete as decisdes referentes ao Tratamento de Dados Pessoais;

8.1.1.1.3. “Operador” - pessoa fisica ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza
o Tratamento de Dados Pessoais em nome do Controlador;

8.1.1.1.4. “Titular” - pessoa fisica a quem se refere os Dados Pessoais que sdo objeto de
tratamento;

8.1.1.1.5. “Dados Pessoais” - dados ou informacgoes relacionadas a uma pessoa fisica
identificada ou identificavel, assim como dados pessoais sensiveis, conforme definidos na
LGPD;

8.1.1.1.6. “Tratamento” - operacdo realizada com dados pessoais, como as que se

referem a coleta, producdo, recepcdo, classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducao,
transmissdo, distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacao,
4
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avaliagcdo ou controle da informagdo, modificacdo, comunicagao, transferéncia, difusao ou
extracdo; e

8.1.1.1.7. “Incidente” - acesso ndo autorizado e situacdo acidental ou ilicita de destruicao,
perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

8.1.2. TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS:

8.1.2.1. As partes reconhecem que a empresa vencedora, na prestacdao de servigos do
Contrato, eventualmente pode realizar o tratamento de dados pessoais. Nessas atividades de
tratamento, as partes reconhecem e acordam que a Emgea é o Controlador dos dados
pessoais, enquanto a Empresa vencedora é operadora dos dados pessoais.

8.1.2.2. A empresa vencedora trata os dados pessoais exclusivamente em nome e sob
as instrucdes da Emgea, nos termos do Contrato ou para cumprir com a legislacdao aplicavel.

8.1.2.2.1. A Emgea garante que o tratamento dos dados pessoais pela empresa
vencedora, uma vez que esteja em consonancia com as suas instrugées, ndo faz com que a
Empresa vencedora viole qualquer lei ou regulamento, especialmente a LGPD.

8.1.2.2.2. A empresa vencedora deve suspender imediatamente o tratamento dos dados
pessoais e notificar imediatamente a Emgea, por escrito, se tomar conhecimento que
qualquer instrucao ou dado pessoal tratado viole a LGPD ou qualquer outra lei ou regulamento
aplicavel.

8.1.2.3. A empresa vencedora trata os dados pessoais necessarios para a prestacao dos
servicos, nos termos do Contrato.

8.1.3. RESPONSABILIDADES:

8.1.3.1. As partes concordam que o titular dos dados que sofra um dano decorrente do
descumprimento das obrigacdes previstas no Contrato pode ter o direito de receber uma
indenizagdo pelos danos sofridos.

8.1.3.2. A empresa vencedora sera responsdvel perante a Emgea por quaisquer danos
causados em decorréncia de:

8.1.3.2.1. Violagdo de suas obriga¢des no ambito do Contrato; ou

8.1.3.2.2. Violacdo de qualquer direito dos titulares de dados, devendo ressarcir a Emgea
por todo e qualquer gasto, custo, despesas, honorarios advocaticios, custas processuais e/ou
indenizacdo/multa paga em decorréncia de tal violagdo.

8.1.3.3. Para fins do disposto nesta cldusula, caso a Emgea receba qualquer
reinvindicacdo que deva ser indenizada pela empresa vencedora, deve notificar a empresa
vencedora, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, por escrito.

Este documento foi assinado digitalmente por Eni Aparecida De Oliveira.
Para verificar as assinaturas va ao site https://emgea.portaldeassinaturas.com.br e utilize o cédigo 334C-7669-7B25-9994.

Para verificar as assinaturas va ao site https://emgea.portaldeassinaturas.com.br e utilize o cédigo 334C-7669-7B25-9994.

Este documento foi assinado digitalmente por Eni Aparecida De Oliveira.



<
emgea @

8.1.3.4. Fica certo e ajustado que nenhuma clausula de limitacdao de responsabilidade
que tenha sido pactuada entre as partes pode ser invocada, no sentido de limitar o dever de
indenizagdo previsto no Contrato.

8.1.4. DILIGENCIA DE CONFORMIDADE:

8.1.4.1. A empresa vencedora se compromete a fornecer a Emgea todas as informacoes
necessarias para demonstrar conformidade com o Contrato.

8.1.4.2. A empresa vencedora permite que a Emgea realize diligéncias para verificar a
conformidade com o Contrato, mediante prévia notificacao.

8.1.4.3. A empresa vencedora se compromete a tomar todas as medidas para garantir
gue quaisquer vulnerabilidades de sistema, processos, governanca e outros apontados no
relatério de diligéncia sejam tratados adequadamente.

8.1.5. PRAZO E RESCISAO:

8.1.5.1. Apds o término do Contrato, a Emgea podera requerer, em até 30 (trinta) dias,
copia dos dados pessoais que estejam nos sistemas e em posse da empresa vencedora, .

8.1.5.2. Passado esse periodo, caso a Emgea ndo se manifeste, a empresa vencedora
realizard a eliminagdo, em definitivo de seu sistema, de qualquer registro dos dados pessoais
(seja em formato digital ou fisico), exceto na medida em que o seu armazenamento pela
Empresa vencedora seja exigido pela legislacdo aplicdvel. Nos casos de dados pessoais
arquivados em sistemas de backup que sdo mantidos de forma isolada e inalteravel para
garantia da seguranca do sistema, a empresa vencedora excluird os dados pessoais de acordo
com as politicas de exclusao e gestao de backup.

8.1.5.3. Caso a Emgea requeira a copia dos dados pessoais, no momento que a empresa
vencedora concluir a disponibilizacdo, a Emgea deve assinar um termo de aceite
reconhecendo que a devolucdo ocorreu de acordo com o Contrato e que a empresa vencedora
ndo possui qualquer obrigacdo adicional.

8.1.6. DISPOSICOES GERAIS:

8.1.6.1. As partes reconhecem que, na vigéncia e execucao do Contrato, existem
determinadas responsabilidades da Empresa vencedora que implicam no tratamento de
dados pessoais, a fim de adequa-lo as disposicdes da Lei Geral de Prote¢do de Dados - LGPD e
da Politica de Seguranca de Informacao.

8.1.6.2. A Contrato constitui o meio apropriado para regular o tratamento de dados
pessoais e substitui todos previamente celebrados entre a Emgea e a empresa vencedora para
esta finalidade, se houver.

8.1.6.3. Sem prejuizo do disposto, a empresa vencedora pode coletar, utilizar e
compartilhar os dados pessoais objeto da Contrato para propdsitos legitimos como:
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8.1.6.3.1. fornecer, desenvolver, aperfeicoar e manter os servigos prestados;

8.1.6.3.2. investigar fraudes, atividades ilicitas, spam, uso ilegal dos servigos; e/ou
8.1.6.3.3. conforme determinado por lei ou regulagao aplicavel.

8.1.6.4. Nesses casos, a empresa vencedora é responsavel pelo tratamento dos dados

pessoais e os trata em conformidade com a Politica de Privacidade e a Politica de Seguranga
de Informacdo da Emgea e com a legislagao aplicavel.

8.1.6.5. A violagdo de segredo/sigilo da Emgea implicard a responsabilidade civil e
criminal dos que estiverem envolvidos e, sendo o caso, o cancelamento de prestacdo de
servicos celebrado entre as empresas.

8.1.6.6. As obrigacOes a que alude este instrumento perdurardo inclusive apds a
cessacdo de vinculo entre a empresa vencedora e a Emgea, e abrangem, além das informacgdes
de que a empresa vencedora venha a tomar conhecimento, aquelas que ja possui na presente

data.
9. DO SIGILO DAS INFORMAGOES
9.1. A empresa vencedora devera manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil,

penal e administrativa, sobre todo e qualquer assunto de interesse da Emgea, ou de terceiros
de que tomar conhecimento em razdo da execucdo dos servicos, respeitando todos os
critérios estabelecidos, aplicaveis aos dados, informacgdes, regras de negdcios, documentos,
entre outros pertinentes.

9.2. A empresa vencedora devera manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados,
informacdes, configuracdes, contidos em quaisquer documentos e midias, incluindo meios de
armazenamento, de que venha a ter conhecimento durante a execucdo dos servicos, ndo
podendo, sob qualquer pretexto divulgar, reproduzir ou utilizar, sob pena de lei,
independentemente da classificacdo de sigilo conferida pela Emgea a tais documentos.

9.3. A empresa vencedora deverad tratar todas as informacgdes a que tenha acesso,
em carater de estrita confidencialidade, ndao podendo, sob qualquer pretexto, divulgar,
revelar, reproduzir, ou deles dar conhecimento a terceiros, estranhos a esta contratagdo, bem
como utiliza-las para fins diferentes dos previstos na presente contratagao.

9.4. Toda informacao confidencial disponivel em razao desta contratac¢ao, seja ela
armazenada em meio fisico, magnético ou eletrénico, devera ser devolvida nas seguintes
hipdteses:

9.4.1. Término ou rompimento do Contrato; e

9.4.2. Solicitacdo da Emgea.

10. DA HABILITAGAO

10.1. Como condicao prévia ao exame para obtencao da proposta mais vantajosa, a

proponente devera manter documentagdo de habilitacdo dentro do prazo de validade e/ou
regular, a fim de que a Emgea verifique eventual existéncia de sancdo que impeca uma futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7
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10.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao;

10.1.2. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica;

10.1.3. Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;

10.1.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa e também de seu
sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio
majoritario.

10.1.5. Em relacdo a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, em analogia
ao disposto nos artigos n2 3 e, da Instrucdo Normativa SEGES/MP n 2 93, de 2018, consultar-
se-a o Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF. Também poderdo ser
consultados os sitios oficiais emissores de certiddes, especialmente quando o proponente
esteja com alguma documentacdo vencida junto ao SICAF, ou, ainda, quando ndo for
credenciado nesta plataforma.

10.1.6. Os licitantes que ndo estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado
de Fornecedores - SICAF além do nivel de credenciamento exigido pela Instrugao Normativa
SLTI/MPOG n? 3, de 2018, deverdo apresentar a seguinte documentacao relativa a Habilitacdo
Juridica e a Regularidade Fiscal e trabalhista, nas condicGes seguintes:

10.2. Habilitagao Juridica:

10.2.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

10.2.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, na forma da Resolugdao CGSIM n2 48, de
2018, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

10.2.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou Contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatdrio de seus administradores;

10.2.4. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

10.2.5. No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certiddo expedida
pela Junta Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que
comprove a condi¢do de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do artigo
8° da Instrucdo Normativa n° 103, de 30/04/2007, do Departamento Nacional de Registro do
Comeércio - DNRC;

10.2.6. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor,
com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
8
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inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que
trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971.

10.2.7. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser a sucursal, filial ou agéncia;

10.2.8. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizagao;

10.2.9. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alterag¢des ou
da respectiva consolidagao;

10.3. Regularidade fiscal e trabalhista:

10.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

10.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda

Nacional.
10.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
10.3.4. Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio

ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

10.3.5. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante;
10.3.6. Caso o licitante detentor do menor preco seja microempresa, empresa de

pequeno porte ou sociedade cooperativa, devera apresentar toda a documentagao exigida
para efeito de comprovacdao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricdo, sob pena de inabilitagao.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. A inexecucao total ou parcial dos servigos, assim como a execugao irregular, ou
com atraso injustificado, com fundamento no artigo 83 da Lei n2 13.303, de 30 de junho de
2016, sujeitara a licitante vencedora, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal e
assegurada a prévia e ampla defesa, a aplicacao das seguintes san¢des:

11.1.1. Adverténcia;
11.1.2. Multa, de forma prevista no instrumento convocatério ou no Contrato;
11.1.3. Suspensdao tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento de

contratar com entidade sancionadora, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos; e

11.2. Na aplicacdo das multas serdo observados os seguintes percentuais:
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11.2.1. 5% (cinco por cento) ao dia sobre o valor do Contrato em caso de atraso no
inicio da execugdo dos servigos. Apds o décimo quinto dia e a critério da Emgea, no caso de
execugao com atraso, podera ocorrer a ndo aceita¢dao do objeto, de forma a configurar, nessa
hipdtese, inexecugdo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da
avenga.

11.2.2. 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato, em caso de atraso na execugao
do objeto, ou de inexecug¢ao parcial da obrigagao assumida.

11.2.3. 15% (dez por cento) sobre o valor do Contrato, em caso de inexecugdo total da
obrigagao assumida.

11.2.4. Além das multas especificadas no item anterior, serdo aplicadas multas,
conforme as infracdes cometidas e o grau respectivo, indicados nos quadros 1 e 2 abaixo,
limitadas a 30% do valor global:

QUADRO 1: Percentual de multas de acordo com as infracées cometidas.

GRAU CORRESPONDENCIA

0,2% do valor mensal do Contrato

0,4% do valor mensal do Contrato

0,8% do valor mensal do Contrato
1% do valor mensal do Contrato

1,5% do valor mensal do Contrato
3% do valor mensal do Contrato

AN IWIN|F

QUADRO 2: Infracdo e grau correspondente.

ITEM DESCRICAO GRAU INCIDENCIA
Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar
dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais.
Suspender ou interromper, total ou parcialmente,
2 salvo motivo de forca maior ou caso fortuito, os 6 Por dia
servigos contratuais.

Manter funciondrio sem qualificacdo para executar os

6 Por ocorréncia

3 . 4 Por ocorréncia
servicos contratados.

4 Na hipotese de rescisdao contratual por inexecucao 5
total ou parcial do Contrato.

Deixar de prestar quaisquer informacgdes solicitadas .

5 P . g q ¢ 1 Por ocorréncia
no prazo estipulado.

6 Manter a documentacdo  de habilitacao 1 Por item e por
desatualizada. ocorréncia
Deixar de cumprir as cldusulas estabelecidas no .

~ . Por item e por
7 Contrato e seus anexos ndo previstos nesta tabela de 2 N
ocorréncia
multas.
Deixar de cumprir as cldusulas estabelecidas no
8 Contrato e seus anexos nao previstos nesta tabela de 3 Por item e por

multas apds reincidéncia formalmente notificada ocorréncia
pela fiscalizacao.
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11.3. As sang¢0es sdao autbnomas e a aplicagdo de uma ndo exclui a outra.

11.4. Caso a empresa vencedora ndo possa cumprir os prazos estipulados para a
prestacao total ou parcial do(s) servigo(s), deverd apresentar justificativa por escrito,
devidamente comprovada, nos casos de ocorréncia de fato superveniente, excepcional ou
imprevisivel, estranho a vontade das partes, que altere fundamentalmente as condigdes do
servigo.

11.5. Nos casos mencionados no item acima a Emgea oficiard a empresa vencedora,
comunicando-lhe a data-limite para a regularizagdo da prestagdao dos servigos, sob pena de
aplicagdo das sang¢des cabiveis.

11.6. Aplica-se a empresa vencedora as sang¢des dispostas no artigo 62, da Lei n?
12.846, de 12 de agosto de 2013, no caso de cometer as seguintes condutas:

11.6.1. Fraudar o Contrato;

11.6.2. Obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificacbes
ou prorrogac¢des, sem autorizacao em Lei; e;

11.6.3. Manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro.

11.7. As sancOes deverdo ser aplicadas de forma gradativa, obedecidos aos principios
da razoabilidade e da proporcionalidade.

12. DO PAGAMENTO

12.1. A Emgea efetuard o pagamento dos servicos efetivamente prestados, até o 8¢

dia util apds o ateste da Nota Fiscal/Fatura, de acordo com as condicBes e precos ajustados,
acompanhada da documentacdo complementar necessdria, sendo efetuada a retencdo de
tributos e contribuicGes sobre o pagamento a ser realizado, conforme determina a Instrucado
Normativa da RFB n2 1.540, de 06 de janeiro de 2015, publicada no Didrio Oficial de 06, de
janeiro de 2015.

12.2. No caso de eventual atraso de pagamento e, mediante pedido da empresa
vencedora, o valor devido sera atualizado financeiramente, desde a data a que o mesmo se
referia até a data do efetivo pagamento, pelo indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo
—IPCA, mediante aplicacdo da seguinte férmula:

AF = [(1 + IPCA /100)N/30 -1] x VP, onde:

AF = atualiza¢ado financeira;

IPCA = percentual atribuido ao indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo, com vigéncia
a partir da data do adimplemento da etapa;

N = nimero de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo pagamento;

VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste.

12.3. Para o recolhimento do Imposto Sobre Servicos — ISS devera ser observada a
legislacdo vigente do local de prestacdo do servico.

12.4. O pagamento sera creditado em favor da empresa vencedora, em conta
bancaria indicada na Nota Fiscal/Fatura, devendo para isto, ficar explicitado o nome do banco,
agéncia, localidade e numero da conta corrente em que devera ser efetivado o crédito.
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12.5. Para atendimento do Ajuste SINIEF n.2 07/05, com nova redagdo dada pelo
Ajuste SINIEF n2 08/10 (Clausula Décima), é necessario que por ocasido da emissdo de suas
Notas Fiscais, a partir de 12 de novembro de 2012, a empresa vencedora envie o arquivo digital
denominado XML com as respectivas notas fiscais eletrOnicas emitidas para o seguinte
endereco eletronico: gesup@emgea.gov.br.

12.6. Os contribuintes que nao se enquadrarem no estabelecido pelo Ajuste SINIEF
n2 07/07 com nova redac¢do dada pelo Ajuste SINIEF 08/10 (cldusula décima), por ocasido da
assinatura da Contrato deverdo elaborar e encaminhar, concomitante, declaracdo a Emgea
informando essa condicao.

12.7. As Notas Fiscais/Faturas deverdo ser emitidas pela prépria empresa vencedora,
obrigatoriamente com o numero de inscricdo do CNPJ apresentado nos documentos de
habilitagcdo e da proposta, ndo se admitindo Notas Fiscais/Faturas emitidas com outro CNPJ,
mesmo aqueles de filiais e da matriz.

12.8. No caso de fatura emitida com erro, esta sera devolvida ao fornecedor, para as
necessarias correcdes, com as informacGes que motivaram sua rejei¢cdao, recontando-se o
prazo para pagamento.

12.9. Nenhum pagamento serd realizado pela Emgea sem que antes seja procedida
prévia e necessaria consulta ao Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, para
comprovacao de regularidade fiscal da Empresa vencedora.

12.10. Constatada a situacdo de irregularidade da empresa vencedora junto ao SICAF,
a Emgea deverd advertir, por escrito, a empresa vencedora para que no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.

12.10.1. O prazo disposto no subitem anterior podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da Emgea.

12.11. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Instrumento para efeito de
pagamento excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o dia do vencimento, s6 se iniciando e se
vencendo os prazos em dia de expediente na Emgea e considerar-se-ao os dias consecutivos,
exceto quando for explicitamente disposto em contrario.

12.12. A Emgea reserva o direito de suspender o pagamento se os servigos prestados
estiverem em desacordo com as especificagdes constantes deste Instrumento.

12.13. Caso a empresa vencedora seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento
de Impostos e Contribuicdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES
NACIONAL, deverd apresentar junto com a Nota Fiscal a devida declaracdo, de acordo com a
SRF n? 1.540, de 05 de janeiro de 2015, publicada no Diario Oficial de 06, de janeiro de 2015,
a fim de evitar a retencdo na fonte dos tributos e contribuicdes, conforme legislacdo em vigor.

13. DA SUBCONTRATAGAO

13.1. N3o se aplica.

14. DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

14.1. A fiscalizacdo e o acompanhamento da execucdo dos servicos caberdo

diretamente a Emgea, através do empregado responsdvel, a quem compete verificar se a
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empresa estd executando corretamente a prestacao dos servigos, obedecendo aos termos do
presente Termo de Referéncia.

14.2. O Fiscal dos servigos ndo terd nenhum mando, de geréncia ou de controle sobre
os empregados designados pela empresa para a execugao dos servigos objeto do presente
Termo de Referéncia, cabendo-lhe no acompanhamento e na fiscalizagdo, registrar as
ocorréncias relacionadas com a execu¢dao, comunicando a empresa através do seu
representante, as providéncias necessarias a sua regularizacao, as quais deverdo ser atendidas
de imediato, salvo motivo de forga maior.

14.3. A fiscalizagao serd exercida no interesse da Administracao e ndo excluira nem
reduzird a responsabilidade da empresa, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades. A ocorréncia delas ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de
seus agentes e/ou prepostos. Quaisquer exigéncias da fiscalizagdo inerentes ao objeto e
termos do presente instrumento deverdo ser prontamente atendidas pela empresa, sem
qualquer 6nus para Emgea.

15. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas correrdo a conta de créditos orcamentarios previstos no Programa
de Dispéndios Globais - PDG da Emgea para o exercicio de 2024, aprovado pelo Decreto n2.
11.814 de 05.12.2023, classificada na Rubrica Orcamentdria n? 2.299.000.000 — Demais
Despesas Correntes - Conta Contabil n2 451.05.11 — Despesas Adm. Gerais Eventos, Reunides
e Treinamentos (coffee break) — Centro de Resultado n? 03.02.01 -Institucional.

16. DA ESTIMATIVA DE CUSTOS

16.1. O valor total estimado para esta contratacdo é de até RS 5.800,00 (cinco mil e
oitocentos reais).

Brasilia, na data de sua assinatura eletrénica.

ENI APARECIDA DE OLIVEIRA
Superintendente Executiva
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